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ROČNÍ HODNOCENÍ ISP – NÁVOD PRO STUDENTY 
 

Od 1. 7. 2026 mohou studenti do SIS vkládat podklady pro RH, které odevzdají školiteli do 
31. 8. 2026. Školitel do hodnocení může zasahovat, jakmile student hodnocení dokončí a 
předá (o čemž školiteli přijde automatický e-mail), a to do 21. 9. 2026. 
 
Harmonogram RH je následující: 

 
 začátek konec 

Student 1. 7. 31. 8. 

Školitel 1. 7. 21. 9. 

Oborová rada a 
garant DSP 

1. 10. 19. 10. 

 

1. Kontrola splněných studijních povinností a editace podkladů 
 

Na adrese https://is.cuni.cz/studium se přihlásíte do SIS svým loginem. Přihlašovací údaje 
získáte ve výdejních centrech UK. 

Pro správné párování v ročním hodnocení musí být u splněných předmětů s kódy (v rámci UK) 
výsledky zapsány v SIS. Zkontrolujte si tedy prosím v modulu Výsledky zkoušek – prohlížení 
zapsané zápočty a zkoušky. Pokud Vám u splněné povinnosti chybí výsledek, zašlete sken 
indexu/potvrzení o absolvování na Oddělení Ph.D. studia.  

Obecně k editaci povinností v ročním hodnocení: 

Kurz a Jiné nemají kód, nejsou zapsány ve výsledcích zkoušek, a tudíž se nepárují, v RH budou 
tedy označeny pouze jako “splněny dle studenta,” tj. student zapisuje, zda povinnost splnil či 
ne a po schválení ročního hodnocení OR je povinnost považována za splněnou. Povinnost 
zůstane “nesplněná dle SIS”. 
 
Publikace jsou importovány z OBD fakulty (nikoliv mimofakultního školícího pracoviště); 
jestliže publikace zatím není v OBD fakulty evidována, doporučujeme ji nejdříve vložit do 
OBD (publikace by měla mít afiliaci k pracovišti fakulty). Do ISP je možno importovat záznamy 
ve stavu Uložené. V rámci přípravy hodnocení studenti „napárují“ publikaci uvedenou v ISP se 
záznamem importovaným z OBD, mohou vložit PDF s textem publikace. 

Zkontrolujte si prosím, že máte všechny stáže evidované v modulu Evidence stáží, případně 
je doplňte. Stáže po dobu 30 dnů a delší se zapisují do SIS kódem DS025, párují se tedy jako 
předměty. Ostatní stáže se párují se záznamy v modulu Evidence stáží. 

Konference se nepárují, pouze označí jak splněné dle studenta. Páruje se pouze Vědecká 
konference 2. LF (DS002), a to pouze jednou. Vědecká konference se tedy i do ISP vkládá jako 
předmět, ostatní konference vyberete pro vložení z nabídky studijních povinností (pás pod 

https://is.cuni.cz/studium
https://cuni.cz/uk-3249.html
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přehledem povinností v návrhu ročního hodnocení). U mimofakultních konferencí přiložte pro 
OR (opět přes editační ikonu), například poster nebo abstrakt a označte jako splněno dle 
studenta. 

Granty jsou též přebírány z centrální databáze. Po napárování s existujícím záznamem se 
automaticky doplní základní údaje, stejně jako je tomu v případě publikací. 

Pedagogická aktivita: K párování se nabízí záznamy evidované v SIS v rámci rozvrhované 
výuky, resp. vedení či oponování bakalářských prací. V podkladech pro roční hodnocení ISP se 
vykazuje pouze pedagogická aktivita související s přípravou ke státní doktorské zkoušce nebo 
zpracováním disertace. 

 
2. Založení ročního hodnocení pro daný akademický rok 

Pro založení nového ročního hodnocení v SIS zvolte modul  Individuální studijní plán. Přes 
detail plánu (ikona ) se vám v dolní části obrazovky zobrazí možnost na založení nového 
Ročního hodnocení Individuálního studijního plánu: 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
3. Ikony k modifikace ročního hodnocení 

Význam grafických ikon v editaci ročního hodnocení: 

 editační ikona slouží k párování předmětů, publikací, stáží, vkládání souborů k 
publikacím a konferencím, přidání komentáře ke všem typům studijních povinností 

         vpravo u konce řádku s údaji o povinnosti se zobrazí při úspěšném napárování, po 
kliknutí na ikonu zobrazí informace o spárování se splněným předmětem ze SIS, publikací 
nebo stáží. 

         ikona signalizující přiložený soubor ke studijní povinnosti. Soubor k povinnosti 
vložíte přes editační ikonu. Přiložené soubory nejsou veřejné. Prohlížet a stahovat je mají 
právo pouze školitelé a členové OR.  

         vymazání komentáře k povinnosti, zrušení chybného spárování 
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         vymazání povinnosti přidané v rámci aktuálního ročního hodnocení 

         návrh na vyjmutí předmětu ze studijního plánu, předpokládá vždy předchozí 
dohodu se školitelem. Po kliknutí na tuto ikonu student zapíše zdůvodnění svého 
požadavku. Vyjmutí předmětu z plánu schvaluje oborová rada. 

         zrušení žádosti o vyjmutí předmětu ze studijního plánu, případně oprava nepřesností 
či překlepů 

         zobrazuje se v novém sloupci u původního plánovaného roku splnění povinnosti v 
případě, že se plánované splnění povinnosti změnilo 
 

4. Párování, vkládání, a editace studijních povinností 

a) párování povinnosti typu předmět 

Splněné předměty, jejichž výsledek je zapsán v SIS, jsou v případě shodného kódu při založení 
RH napárovány automaticky. Pokud nemáte zápočet zapsán, nezapomeňte dodat své studijní 
referentce co nejdříve podklady o splnění předmětů, abyste je v rámci hodnocení mohli 
napárovat. 

Pokud je třeba, ruční napárování provedete přes editační ikonu, a v tabulce k plnění předmětu 
vyberte „splněna,“ zkontrolujete akademický rok plnění a vyberete/opravíte semestr. Ve 
výběru pod tabulkou vyberte předmět, který chcete spárovat, a klinete na „Ulož“.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

V přehledu povinností se pak povinnost zobrazí jako „splněno“ dle SIS i dle studenta. 
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Pokud jste splnil/a kurz bez kódu (mimo UK), v párování označíte v prvním kroku stejně, ale 
nebudete párovat v nabídce pod první tabulkou. Předmět pak bude označen jako „splněn dle 
studenta“ a „nesplněn dle SIS“ – tento stav je u povinností bez kódu v pořádku. 

 

Pokud jste splnil/a jiné studijní povinnosti než ty, které jsou uvedeny v ISP, můžete je 
jednoduše přidat výběrem z pásu pod přehledem povinností: 

 

b) párování publikací 

Stejně jako předměty se párují publikace vložené do OBD (publikace musí pro párování 
obsahovat afiliaci k 2. LF). 

V případě, že publikace dosud není do OBD vložena nebo je vykazována např. v rámci AV ČR, 
vyplní student typ a citaci publikace ručně. Po vložení publikace je možno při nové volbě 
editační ikony přiložit i PDF článku. Vkládání předmětů, publikací a dalších studijních 
povinností je popsáno výše. 

 
c) párování stáže 

 
Všechny stáže zadané v SIS se zobrazují studentům v modulu Evidence stáží. V případě, že vaše 
stáž dosud není zavedena v SIS, do modulu ji prosím doplňte. V případě stáží delších 30 dnů 
párujete předmět DS025 Zahraniční stáž, jehož výsledek je třeba mít zapsaný v SIS. Doložte 
tedy na Oddělení PhD studia zprávu z přijímající instituce. Zprávu z přijímající instituce pak 
prosím ještě přiložte k povinnosti. 
 
Pokud byla stáž kratší než 30 dní a tedy se nezapisuje jako předmět DS025, můžete ji spárovat 
se záznamem z Evidence (zadali-li jste si stáž do modulu), postup je stejný jako u předmětů. 

d) párování pedagogické aktivity 

Je možno přidávat do ISP záznamy o evidované pedagogické aktivitě. Na obrázku dole jsou 
zobrazeny jednotlivé nabízené druhy. U výuky doporučujeme podrobnosti uvést do komentáře 
při nové editaci záznamu. V případě, že není evidováno v SIS, je možno vyplnit příslušné 
textové pole. Do ISP se zařazuje a hodnotí pouze pedagogická aktivita související s přípravou 
ke státní doktorské zkoušce a se zpracováním disertace. 
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e) vkládání/mazání povinností 

V rámci ročního hodnocení můžete do ISP vložit povinnosti které jste splnili nad rámec 
původně rozvržených povinností. Využít k tomu můžete pás výběru: 

 

Naopak u povinností, které již v ISP nechcete dále uvádět (nad rámec požadavků OR, budete 
plnit povinnosti záměnné, případně se jedná o duplicitu), můžete požádat o jejich vyjmutí 
ikonou . Předmět se pak zobrazuje takto, žádost o odebrání schvaluje oborová rada. 

 

f) nesplněné rozvržené povinnosti 

K nesplněným povinnostem prosím vložte komentář se zdůvodněním nesplnění rozvržené 
povinnosti v plánovaném akademickém roce, a posuňte plnění (opravte akademický rok plnění 
z aktuálního na plánovaný). Tuto akci provedete opět přes editační ikonu. 

5. Vložení povinných komentářů a předání RH školiteli/školitelce 
 

Povinnou součástí RH je vyplnění komentářů k popisu postupu v přípravě disertační práce a 
závěrečný souhrn plnění ISP za akademický rok, bez těchto údajů nelze RH předat. Povinné 
údaje jsou označeny hvězdičkou v rolovací liště ve spodní části stránky. Komentáře přidáte 
výběrem v roletce a kliknutí na dlaždici “proveď.” Stejně tak můžete předat vypracované RH 
supervizorovi. Školitel je o předání RH k hodnocení informován e-mailem. 
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