Ekonomicky systém UK 2. LF (EIS)
https://leonardo.lf2.cuni.cz

Do ekonomického systému se pripojite zadanim vySe uvedené internetové adresy.

Pozadavky na systém:

Operacni systém Windows 7 nebo vyssi (32 bitova nebo 64 bitova verze)

Internetovy prohlize¢ podporujici doplnék Silverlight. Nyni je to pouze Internet Explorer (prohlizece Mozilla
Firefox, Chrome ani Edge jiz Silverlight nepodporuji). Ve Windows 10 spustte Edge a zvolte z menu ,,...”
vpravo ,Otevrit pomoci Internet Exploreru”

Doplnék Microsoft Silverlight — nemate-li nainstalovan, pfi pristupu na https://leonardo.lf2.cuni.cz bude
nabidnut k instalaci

Prohlizec¢ formatu XPS (je soucasti .NET 3.0, Ize stahnout ze stranek www.microsoft.cz)
Adobe Reader pro prohlizeni vystupt ve formatu PDF

Prihlaseni do systému

Pro praci s programem musite byt do EIS prihlaseni. Vase pfihlasovaci jméno a heslo Vam sdéli pracovnici IT
dékanatu.

V pripadé problému s pripojenim nebo s tiskem kontaktujte pracovniky IT dékanatu.
Z licen¢nich dlvod( bude doba ptihlaseni ¢asové omezena.


https://leonardo.lf2.cuni.cz/
http://www.microsoft.cz/
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2. Uvodni obrazovka — pfihlaseni do EIS

Prihlasovaci jméno: pfijmeni + prvni pismeno jména zaméstnance
Heslo: obdrzite od IT dékanatu

Pfihlaseni uzivatele

Pfijimeni + prvni pisr+eno] ik

|| pamatovat uzivatele

& ok




3. Zmeéna hesla

Kazdy uzivatel by si mél nastavit vlastni heslo.

. " Organizace: lUni-.'trzta Karlova v Praze * | Rok: |2012
| Zména hesla :
4 [ Uetnictvi Nastaveni vzhledu programu
£/ Uketni sestavy
B Zivazky

a [l Objedndvky
= Vydané objednavky
[l Majetek
B Jzdy
B Ciselniky



4. Objednavky

Menu objednavka — Vydané objednavky + Nova objednavka

Vpravo nahore nejprve nastavte aktualni rok (pokud neni) a poté kliknéte v menu na levé strané na polozku
s ndzvem Objedndavka — Vydané objednavky. Tim se VAam zobrazi v prostiedni ¢asti obrazovky karta
objednavky (v pfipadé, Ze jiz mate zaevidované néjaké objedndvky — uvidite i seznam objednavek.

Novou objedndvku — prazdny formular pro objednavku pridate tlacitkem <+ z horni listy . Ve formuldfi jsou
oznaceny cervené polozky, které musi byt vyplnény.

Objednavku mizete prohlizet, upravovat, doplfiovat i smazat.

Vytvorend objedndvka musi mit uveden status EVIDOVAN, aby ji mohl nadfizeny pracovnik schvalit.

Schvalovani objednavek
Po zapsani a ulozeni objednavky musi byt jesté objednavka schvalena pfislusSnymi pracovniky 2. LF
(pfednosta ustavu, kliniky, resitel grantu, grantové oddéleni, tajemnik fakulty).
Objednavky se schvaluji primo v EIS.

Pro objednavky, které jsou pripraveny ke schvaleni, je mozné zaslat e-mailové upozornéni pfislusnym
pracovnikiim pro urychleni procesu.

Tisk objednavek

Tisk objedndvek se provadi teprve u objednavek, které maji status SCHVALENT v EIS. Teprve tento status
oznacuje definitivni uzavieni objedndvky. Objedndvku je mozZno ulozZit v elektronické podobé (PDF) a
odeslat emailem, nebo vytisknout, orazitkovat a poslat postou.



5. Menu Vydané objednavky — seznam vsech zapsanych objednavek s oznacenim

jejich stavu.
Vytvoreni nové objednavky

Vsichni uzZivatelé (kromé UVI) pouZivaji fadu doklad( 0061
Evidencni Cislo objednavky se vygeneruje automaticky, Cislo objednavky prosim doplrite stejné.

E} v
Vytvofeni nové objednavky
B Oeetnictvi
Wl Zavazky

4 [l Obpedniviy
| 51 vydané objeaniviy |
@ Majetek
@ dizdy
@ diselniky

B @ & & &-0E0- W 4

F M !":' N Organizace: Il.,lmlu:nlta Karlova v Praze - Rode: Imli
1l Fl wydané objedndvky x.
Bada dokladd Evidenéni dislo Lislo oby. Popis Partner
o0&l 19 ois pokus 00011754 |Linde Gas a.5-
Wydand objedndvika | Polokky | Texty | Obdh dokladu | Dokumenty
Rads dokladd: o061 [@ wvystavena: |25.5.2002 G5 | Portner | Klassfikace | Rozpodet | Doddvka | Poznémia
Bvidendnd Sela: I 13] Odealbon: 5 | adresa | Adresa pro tisk | podaci adresa
Cislo objedniviy: [019 Stomo: 35 | weantrore:  [ooonnzsa 00011754 200011754
Clslo jednac: Zpdsch pledéni: Hizev 1: Linde Gas b.s.
Cislo UKZ: Wlice: U Technoplynu 1324
Stav: KONTROLA b, smbounvd: PSE/Obac: 198 00 Praha 88
Popis: |M"'5 &= St cz Ceska republika
Ména: (=3 0% 14% 20% Celkem CZK:
KurzfMnoZstei: 1,000 1] Ziklad: 0,00 0,00 0,00 0,00
Celkem DEV: 0,00 DPH 0,00 Q.00 0,00
Spinéne v DEV: Zbywa splmit v DEV: Spinéno v CIK: Zbywd splmit v CZK:
e 0,00 0,00 0,00 0,00
Seznam vydanjeh objednivek 2 = B @B X
Rlada doldadi Evidenéni fislo Cislo objedndvicy & | Partner Popis Staw doldady Celicem T
s . . ;
0061 4 | 604 WTW, méfici 8 analyticks  elektroda VED/RES & 000,00
2061 6 006 CRYSTALIS s.ro woda SCHVALENT 24000
Q061 7007 EM pokus  KREV ROZPRAC 22 500,00
CO61 B 008 ABILTY s.r.o. Pabvrzeni o studiu na V3 - | SCHVALENT 2 400,00
0061 10| 010 SEVT, as. Oibdlky + indexy SCHVALENT 35 150,00
0061 12 012 Foman Tom - RTC PE taiky + obdlky SCHVALENT 4 613,00
0061 13|03 Roman Zvonifek - sends h revize hasicich pistrojh | SCHVALENT 3 000,00
0061 15 016 Eove Praktik s.ra Dodénl plechd pro jif dods  SCHVALENT 310560
0061 19 01% Linde Gas a1, pokous KOMNTROLA 0,00 =



6. Vybér dodavatele

Dodavatele mUzZete vyhledat:

1) Zadat ICO do pole Kéd/IC/DIC

2) Z Ciselnik( dodavatell - zacit psat v poli zkrdceny ndzev napsat prvni pismena nazvu dodavatele a
prislusného dodavatele vybrat.

3) Neni-li dodavatel v ¢iselniku dodavatelll nalezen, je tfeba pozadat pracovniky ek. oddéleni o doplnéni.

B - B & % o Organizace: | Univerzits Kariows v Prace * | Rgk: lmu -

TR wydené chjedndvky X

@ etnictyi Rada doldsdl Eviderdni fislo Cislo obj. Popes Partner

i Tivazky 0061 20 020

a [l okjedndvicy
Vydand obsednavka
L wydend chjedndviy

i resjetek kada dokingl:  [ooss [ vysavens: |r6.2012 [z Klasifikace | Rozpofet | Dodivis | Poandmba

@ Jizey Evidentni o | 20| Odeshine: (i8] | adresa | adresa pro tisk Dodad adrpsy

. . g e oo Eharf: T =, -

@ fiselnior Lile shiedenbviey: [020 Stama 15 Resd/tdiont: | 1) )& 2) Ciselnik dodgvateld l

" o i =
Ciglo jednssi: Zpasob pfedani: ['j Mz 1
Lzl UK Ulice:
St ROZPRAC Odb. smilouva & P iObec:
Popis: I E St
BERa: CIK r'| 0% 14% 0% Coellcenn CTH:
Ko Hissodstn: 1,000 1 Tiklad; 00 0,00 0,00 0,00 g
Celkem DEV: 0,00 DPH: [=F ] 2,00 0,00 ¢
Spindnes v DEV: Zbypid spinit v DEV! Spdedano v CZK:! Tyl Spint ¥

B

Sernam wydanych ohjednivek



7. Vybér dodavatele z Ciselniku pres nazev

Partrer
. < k 'f = E =] E e T " 4 | 4 |
Kdd partnera: Iqqaq..:z:.g. || Generovat upaminky | Generovat pensle
Zhrdceny: [FH Motol -praha Tridéni
Thdéni 1.:
=2 FN Matal -Praha Tidind 2.:
Tiidéni 3.z
Tiidéni d.:
Thdeni 5.:
et
det: 000000-0017937051 | ;| 0100
Banka: KOMERCNT BANKA
Adresa | Adresa pro tisk | Pozndmka Kontakt
Uligs: W irvalu 84 Iméno: Tudilovd
s/ Obec: | 150 18 Praha 5 Funlece:
Stat: [EZ Ceski republilks Telefon: 02724431154
Typ: E-rmail:
12 f ord: OO0E4203 CZOD0E4203 W
|_| Plikoe DPH | | Fyzickd oso! | | Obch. rezidi || Nepoudivat
< = B B
Kid fkrboery nazey 1 * Rkrbceny ndzey 2 IC ¥ Fymickh
Lii} ¢ =
00159816 FN u sv.ANNY v Brk 0159816 CI001598156
00064173 FN Krdbowské Yinohrady 006173
DOBEIE0S FN = w Plzni lékeafsicd knikevna DOSEIE06
J 00084203 FN Motol -Praha 00064203 cZoooedzo: |

Podet zAzmamd: 4

wfox | Hzen




8. Vyber strediska a zakazky

V polozce klasifikace vyberte z ¢iselnikd poZzadované stiedisko a zakazku (vybér pouze z dovolenych).

B %

@ USetnictvi
B favazky
4 [l Obpedndvicy
= Vydané objednévicy
@ Majetek
B Jizdy
B Cizelnikey

E E

FL Vydandé objedndviey X

fada dokladi
0051

Evsdentni Cislo
20

Vydand objedndvia
fada dokiadi:
Evidentnd Sslo: |

Cislo objedndviky: |{=2'!:I

[oos

Lislo jednag:

Lislo UKZ:
Staw: ROZPRAC
Popis: |
MEna: CIK
Kurz/MnoEsteiz 1,000
Celkem DEV:
Mnéniz

Sernam vydanych objednivek

1
0,00

.

Ciglo abj,
0z0

Popis

Vystaveno: |1.6.2012
Qdesldng:
Stormg:

Zpdsob pfedanh:

Odb. smilguva:

Zakiad:
DFH:

Spinéno v DEV:

B =k &0 B

=

Zhyva splrut v DEV:

Organizace: ILI'nwem!a Karlowa v Praze * Rok: IZU!!

Partner
0064205 FN Mobol -Praha

Partner | Klasifilkace Iﬂ.n\zp-uEet Doddvka | Pozndmka

Stiedisko: 200 Dékanst Ing. Kulelova
Zakdzka: Datace 2. lkafsks fakulta
Moo
Nos. nakisdd:
4% 20% Cellkem CZK:
[ ] 0,00
0,60 0,00

Splnéms v CZK: Zbyva apliet v CZK:

0,00
0,00



518 1314 Ostatni sluzby v HC

H %

B Uéetnichd
@ zavazky
4 [l Objedndadcy
7 wydané objedndvioy
B Mapetek
B Jizdy
B Ciseiniky

& .
1l 2l -

L Wydané obpedndvky X

9. Vybér nakladu

Ciselnik rozpoéet zatim nebyl vytvoren. PouZivejte:

501 1301 VSeobecny materidl v hlavni ¢innosti
512 1301 Cestovné tuzemské v HC

fada doklsdil Evedentni Gslo Cislo obg. Popes
o051 20 020

Wydand obgedndvioa

Rada dokiadd: |n:151 Vystavena: 16,2013

Ewsdendrd Sislo: |
Eigla cbjednaviey: |o20
Cigla prdnme:

Cigdo UKZ:

Stav:

Fopis! |

ROZFRALC

Méma: CIE
KurrMesabibvic

Celkem DEV:

1,000

PimEni:

20 Odesldna:
SR

Zpassb pledini:

Db, smilouva:

“'-l 0%
1| zakiad:
0,00 DFH:

Spdnéna w DEV:

Sernam vydanich objednivel

0,00

1%

Organizace: [Unlmtu Kardova v Praze

Partner | Klashkase

E‘: Rozvrh:

1% | Mazew:

=
=
=

14%

0,00
0,00

Zhivd spinit « DEV:

Rozpobet || Doddvks

20%

Spinéng v CIK;

Partner

= | Rok: [2012

0008420 FM Moted -Praha

Paznimka
Celkem C2K:
Q00
a,00

Ihryed splret v CTK;

0,00
0,00



H &

@ Ugetnictvi
B Zavazky
4 [ Objednavky
;__5] Vydané objedndviky
B Majetek
@ Jizdy
@ Ciselniky

10. Vybér dodaci adresy

Nenaleznete-li v Ciselniku dodacich adres vasi adresu, pozadejte pracovniky Ek. oddéleni o doplnéni.

=] %\{ M Organizace: lUni\rerzita Karlova v Praze - Rok: |2012
=z| Wydané objednavky X
Rada dokladd Evidenéni &islo Cislo obj. Popis Partner
00s1 20 020 0006420%||FN Motol -Praha
Vydana objedndvka
flada dokladl: |0061 Vystaveno: |1.s.2012 Partner | Klasifikace | Rozpoget W] Poznimka
Evidenéni &islo: | 20 Odeslano: Pdel’nkyI Dodaci adresa I
Cisle objednavley: |D2D Storno: Kod: Icl'selmfk dodacich adres I
Cislo jednaci: Zpisob predani:
. . Adresa:
Cisle UKZ:
Stav: ROZPRAC Odb. smlouva:
Popis: |
MEna: CZK 0% 14% 20% Celkem CZK:
Kurz/MnoZstvi: 1,000 1| z4klad: 0,00 0,00 0,00 0,00
Celkem DEV: 0,00 DPH: 0,00 0,00 0,00
Splnéno v DEV: Zbyva splnit v DEV: Splnéno v CZK: Zbyva splnit v CZK:
Plnéni:
Seznam vydanych objedndvek
0081 3 003 AMON System s.r.o. tonery pro Ped. kl. SCHVALENT 6 200,00
00861 4 004 WTW, méfici a analytickd  elektroda VED/RES
0081 6 006 voda SCHVALENT
0081 7007 pokus KREV WOZPRAC 22 500,00
0061 & 008 Potvrzeni o studiu na V5 - .| SCHVAL
00861 10 010 Obaélky + indexy SCHV
0081 12 012 RTC PE tatky + obalky SCHV,
0081 13 013 Roman Zvoniéek - servis h revize hasicich pfistrajd SCHVALENT 3 000,00
0081 16 016 Kowvo Praktik s.r.o Dodani plechd pro jif dod: SCHVALENT 310560

Pocet zaznami: 10

1(1)

z



11. Zadani textu a ¢astky objednavky s jednou polozkou

His E e ® -

Organizace: |Univerzita Karlova v Praze * | Rok: |2012
Ulozeni objednavky | vydané objedndvky X
Uéetnictvi . i . . )
a Rada dokladd Evidencni gislo Cislo obj. Popis Partner
@ zavazky 0061 20 020 Chemikalie 0006420Z| FN Motol -Praha

4 [ Objedndvky

Vydana objednavka
5| vydané objedndvky

Il Majetek Rada dokladi: |0061 Vystaveno: |1.5.2o12 Partner | Klasifikace | Rozpofet | Deddvka | Pozndmka
& Jizdy Evidenéni &islo: l Odesléno: Adresa | adresa pro tisk | Dodaci adresa
@ Ciselniky Cislo objednavky: [o20 Storna: 35| ked/rerpic: [o00s4203 00064203 CZ00064203
Cislo jednaci: Zpisob predani: Nazev 1: FN Motol -Praha
Cislo JKz: Ulice: V dvalu 84
Stav: ROZPRAC Odb. smlouva: PEé/Obec: 150 18 praha 5
Popis: Chemikalie Nazev Zboillr kter\? bude Wﬁgtén Stat: CZ Ceskd republika
na objednévce
MEna: CTK 0 % 14% 20% Celkem CZK:
Kurz/MnoZstvi: 1,000 1 73klad: . 5 000,00 0,00 0,00 0,00
Celkem DEV: 0,00| DPH: Castka s DPH 0,00 0,00 5 000,00
Spinéno v DE\.I': Zbyva splnit v DEV: Spinéno v CZK: Zbyva splnit v CZK:
Plnéni: 0,00 5 000,00
Seznam vydanych objedndvek
0061 3 003 AMON System s.r.o. tonery pro Ped. kl. SCHVALENT
0061 4 004 WTW, méfici a analyticka  elektroda 6
0061 6 006 CRYSTALIS sro voda 540,0(
0061 7 007 IKEM pokus KREW
0061 8 008 ABILITY s.r.o Potvrzeni o studiu na V5 -
0061 10 010 SEVT, as Obélky + indexy 35 150,00
0061 12 012 PE ta$ 4 613,00
0061 13 013 revize hasicich pfistrojd 3 000,00
061 16 016 Kowvo Praktik s.r.o Dodani plechd pro jiz dod: SCHVALENT 3 105,60

Pacet zaznam: 10 1(1)



12. Objednavka s vice polozkami

Zapsani do ¢astky 0,-KC. UlozZeni. Otevreni zalozky Polozky.

; . o, af . P
- L4 D ﬁ ﬁ\é id - »SE‘ 4 4 13 ] gf\< Organizace: lUmvemta Karlova v Praze - Raok: |2Dl2
UloZeni objednavky =5 vydané objednavky X
Ugetnictvi . .
e Rada dokladd Evidenéni éislo Cislo obj. Fopis Partner

@ zdvazky 0061 20 020
4 [l objednavky
;__E] Vydane objednavky

Chemikalie

Vydana objedndvka Texty' Obéh dokladu | Dokumenty

0006420%| FN Motol -Praha

@ Majetek Rada dokladd: |0061 Vystaveno: |1.5.2u12 Partner | Klasifikace | Rozpofet | Doddvka | Poznémka
W Jizdy Evidenéni &islo: l 20| Odesldno:
@ Ciselnily Cisle objedndvicy: lDZD Storno:
Cislo jednaci: Zpisob predani:
Cisle UKZ:
Stav: ROZPRAC Odb. smlouva:
Fopis: lChemikéIie
Odpovéd. osoba: |35852431 Rita Zdrubecka
M&Ena: 7K 0 % 14% 20% Celkem CZK:
Kurz/MnoZstviz 1,000 1] zikdad: | 0,00 0,00 0,00
Celkemn DEV: 0,00 DPH 0,00 0,00
Splnéno v DEV: Zbyva splnit v DEV: Splnéno v CZK: Zhyva splnit v CZK:
PIngni: 0,00 0,00 0,00
Seznam vydanych objednavek = (&
Rada dokladi Evidenéni cislo Cislo objednavky ~ | Partner Popis Stav dokladu Celkem T
=
|| o081 20 020 FN Motol -Praha Chemikalie ROZPRAC 0,00
0051 3 003 AMON System s.r.o. tonery pro Ped. kl. SCHVALENT 6 200,00
0081 4 004 WTW, méfici a analytickd | elektrada VED/RES £ 000,00
0061 6 006 CRYSTALS sro. voda SCHVALENT 540,00
0061 7007 IKEM pokus  KREV ROZPRAC 22 500,00
Q0a1 & 008 ABILITY s.r.o. Potvrzeni o studiu na V5 - .| SCHVALENT 2 400,00
0061 10 010 SEVT, as. Obalky + indexy SCHVALENT 35 150,00
0061 12 012 Roman Torn - RTC PE tagky + abélky SCHVALENT 4 613,00
o081 13 013 Roman Zvenitek - servis h | revize hasicich pfistrojd SCHVALENT 3 000,00

Poéet zdznama: 10

1(1)




13. Zadani dalsi polozky

Vyplnit polozky:

druh = neurCeno sazba DPH = nulova
popis zdklad DPH = cena vCetné DPH za 1 ks
mnozstvi Mj rozpocet
[ %]
hBJ % M Organizace: lUniverzita Karlova v Praze - Rolc |2012 -
UloZeni poloZky = wydané objedndvky X
Ugetnictwi . o ) . . :
Lo Rada dolkladu Evidencni gislo Cislo obj. Popis Partner
@ zavazky o061 20 020 Chemikalie 0006420%||FN Motol -Praha
4 [l Objednavky
PoloZky
==| wydané objedndvky
B Majetek Druh: I(Neur&eno) - Platnost od: 4.6.2012 Klasifikace Poznamka | Formatovany popis
@ Jizdy Kad: Platnost do: 31.12.20: Stiedisko: 900 Dékanat Ing. KuzZelova
@ Ciselniley M&mna jedn.: CPV hlavni: Zakazka: 6 Dotace 2. |ékaiska fakulta
Ucetni skup.: CPV doplfikowy: Akce:
Popis: Chemika'-lie 1 Mos. nakladi:
Detailni popis: Podrobny popis chemikalie
. Cena véetné DPH za 1 ks
Zaokrouhlovaci
poloZka [
Generovana MnoZstvi Mj: Sazba DPH: Zaklad DPH: DPH: Celkemn CZK:
Za Mj: I 2,00} Nrulova M | 0,00 5 000,00 | 0,00 | 3 000,00
7a poloZku: 0,00 5 000,00 0,00 | & 000,00
Za doklad:
w . 0,00 & 000,00 0,00 8 000,00
Mnoistvi ks
Seznam polozek objednaviy D
Kad Nazev Sazba DPH Zéklad DPH DPH Celkem Piidani daldi leDEkV
Chemikélie Mulova 2 000,00 0,00 2 000,00

Chemikalie 1 Nulowvé 6 000,00 0,00 6 000,00



14. Doplnujici texty

Po kliknuti na zalozku , Texty” mUZete vloZit horni dopliujici text, ktery se zobrazi nad polozky objednavky a dolni
doplnujici text, ktery se zobrazi na konci objednavky, napt. ,V pripadé mé neprfitomnosti, kontaktujte osobu ...”

E) R v

4 [l Vetnictvi
5 Uetni sestavy
4 [l Zavazky
52 Pfijaté faktury
4 [ Objednadvky
5. Vydané objedndvky
B Majetek
W Jizdy
@ Ciselniky

52 Vydané objedndvky X

Rada dokladi
0061 3

Vydana objedndvka | Polozky Obéh dokladu

Rada dokladl: o006t
Evidenéni &islo: l
&islo objednavky: [003
Cislo jednaci:
Cislo UKZ:
Stav: ROZPRAC

Popls: ltonery pro Ped. k.

Ména: CZK

Kurz/Mnozstvi: 1,000

Celkem DEV:

Plinéni:

Seznam vydanych objednédvek
Rada dokladd Evidencni Cislo
|| cos1 3
0061 4
0061 6
0061 T
0061 8
0061 10
0061 12

Pocet zaznamu: 42

Evidenéni Eislo

Cislo objednavky

003

004

006

007

008

010

012

Cislo obj.
003
Dokumenty

Vystaveno: |21.5.2E|1.2

3 Odesléno:
Storno:

2Zpisob pradéni:

Qdb. smiouva:

0 %

[E]

1 ziklad:
0,00 DPH
Spinéno v DEV:

4 Partner

AMON System s.r.o.
WTW, méfici a analytickd
CRYSTALIS sro.

IKEM

ABILITY s.ro.

SEVT, as.

Roman Torn - RTC

Popis
tonery pro Ped. kl.

6 200,00

0,00

Paopis

tonery pro Ped. kl.
elektroda
voda

pokus KREV

Potvrzeni o studiu na Vs -

Obilky + indexy
PE tasky + obalky

Partner

Adresa

150 1| kéd/1¢/D1¢:

Nazev 1:
Ulice:

PsC/Obec:

Stat:

14%

Zbyva spinit v DEV:

Stav dokladu

ROZPRAC
VED/RES
SCHVALENT
ROZPRAC
SCHVALENT
SCHVALENT

SCHVALENT

Klasifikace = Rozpocet Doddvka

Organizace: lUn\verzlta Karlova v Praze

Partner
26499622

Poznémka

Adresa pro tisk | Dodaci adresa

|26499622
AMON System s.r.o.

26499622

Na Petynce 151/90

169 00 Praha &
czZ Ceska republika
20%
0,00 0,00
0,00 0,00
Spinéno v CZK:
0,00 0,00

Celkem

6 200,00
6 000,00
540,00

22 500,00
2 400,00
35 150,00

4 613,00

v | Rok:

AMON System s.r.o,

CZ26459622

Celkem CZK:

Zbyva spinit v CZK:

5

2012

0,00

6 200,00

6 200,00

B &

#
L



15. Prilozeni dokumentu

Pokud mate vytvorenou vice polozkovou objednavku v jiném objednavkovém systému nebo
mate cenovou nabidku v elektronické podobé, nemusite ru¢né vyplnovat seznam polozek, ale
mUZete pfrilozit tento doklad v zaloZce ,,Dokumenty”. Nazev souboru mlze mit délku max. 8
znak(l a nesmi obsahovat tecky, ¢arky, mezery a pod. Do ,,Popisu” v zalozce ,Vydané
objednavky“ uvedte napt. ,,Chemikdlie dle prilohy

Po kliknuti na zalozku ,,Dokumenty”:

Novy zdznam

Vlozit popis

Vlozit dokument

Ulozit [

Zkontrolovat pFes ,Oteviit dokument pro editaci” [7]

unhwh e

=
|

0 J Organizace: lUnTverzita Karlova v Praze v Rok: |20 12 v

=2 Vydané objednavky X
4 [ Ucetnictvi

Rada doklac Evidenéni & Cislo obj. Popis Partner
==/ Ucetni sestavy 0061 3 003 tonery pro Ped. kI. 2649 AMON System s
4 [ zavazky .
STy Dokumenty Otevfit dokument pro editaci
= Prijaté faktury
+ @ Objednévky Zalozeno Typ dokumentu [Popis N&zev souboru \
=&/ Yydane objednaviy Poznémka Vlozit dokument
@ Majetek )
@ Jizdy
. Seznam dokumenta e | &
i Ciselniky ¢
Zalozeno Typ dokumentu Popis

30.8.2012



16. Nahled vydané objednavky (kontrola)

Najedte na pole ,Vydana objedndvka“
Klepnéte na ikonku tiskarny
Vyberte formuldr ,0bj. — form. 1“ a OK

Vyberte ze seznamu tiskovych Sablon

Obj. - form. 1 - bez polozek
Obj. - form. 1 - bez polozek a castky

Zaznam o provedeni piredb&ziné fidici ko

Format sestavy : | ¥Ps v |




17. Ukonceni objednavky

Zména stavu z ROZPRACOVANO na EVIDOVANO a poslani ke schvaleni VEDOUCI/RESITEL




18. Schvalovani objednavky

Prednosta kliniky nebo ustavu, fesitel grantu (dle podpisovych vzor(l) mize schvalit pouze objednavku, kterd
je ve stavu ,evidovan”,

Nasledné bude schvalena pracovniky grantového oddéleni a dalSimi pracovniky dékanatu.

Zména stavu

Stav | Historie

Popis stavu Vliv na rozpoéet

aktudlni stav |Evidovin | |zadny

Movy stav ISchva'Ieno vedoucim / fesitelem A I |iédny"

p—

Elektronicky | | Ano
podpis

Odeslat e-mail |

Poznamka:




