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Tento provozni rad urcuje pravidla provozu Objektu teoretickych dstav( 2. LF UK v aredlu Plzeriska
311, Praha 5 - Motol (déle jen ,,objekt”) a zdsady chovani zaméstnancu, studentd a navstévnikd, véetné
jejich prav a povinnosti.

I. Charakteristika objektu

Adresa umisténi objektu: Plzeriskd 311, Praha 5 - Motol.
Provozovatelem objektu je 2. Iékarska fakulta Univerzity Karlovy (dale jen,2LF“).

Objekt je umistén ve spole¢ném aredlu s CVUT Praha. Objekt je uréen pro vyuku, védeckou a
vyzkumnou ¢innost s administrativnim zazemim. V objektu se nachdzeji u¢ebny, pitevny s pfipravnou,
laboratore s technickym zazemim, kotelna se vzduchotechnikou a dalsi provozni mistnosti. Jednotliva
podlaZi v objektu jsou vybavena socidlnim zafizenim a misty pro odpocinek.

PFistup a pfijezd k objektu je z ulice Plzeriska.

Objekt ma tfi ¢asti (A, B, C), které jsou stavebné propojené chodbami s poZarnimi dvefmi. Kazda cast
objektu je samostatnym pozarnim usekem. V aredlu je umistén samostatné stojici hospodarsky objekt
D — zvéfinec, ktery se fidi samostatnym provoznim radem.

Objekt je zajistén elektronickym zabezpecovacim systémem (dale EZS) a kamerovym dohledem
(dale jen CCTV). Indikace pozaru v objektu je zabezpecena elektrickou pozarni signalizaci (dale EPS) ve
vsech mistnostech objektu.

Objekt je bezbariérovy s vytahy do vsech podlazi.

V hlavnim vstupu do objektu umisténém v praceli budovy ,,A“ se nachazi recepce, ktera je soucasné
Mistni ohlaSovnou poZaru a v niZ jsou umisténé ustrfedny EPS, EZS a nouzova signalizace z invalidnich
WC.

Recepce plni sluzby spojené s dohledem nad vstupem osob do objektu, nad klicovym rezimem objektu,
podavanim zakladnich informaci ndvstévam, studentlim a zaméstnancim a obsluhou Mistni ohlasovny
pozaru.

Vedlejsi vchody jsou urcené pouze zaméstnanclim 2LF a zaroven jsou Unikovymi vychody. VSechny
vchody pro zaméstnance jsou zpfistupnéné prostrednictvim systému elektronickych vstupu.

II. Provozni doba

Provozni doba v objektu je stanovena v pracovni dny od 7:00 do 19:00 hodin, o vikendech a statnich
svatcich je budova uzavrena.
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Z provoznich, védeckych nebo vyukovych dlavodl je na zakladé predem schvéleného pfistupu
umoznén provoz i v mimopracovni dobé, sobotu, nedéli a svatek.

Vedouci pracovisté zaSle Zadost o schvdleni pfistupu vedoucimu Spravy budov.
V Zadosti je uveden jmenovity seznam osob a poZadované sluzby od Spravy budov, které jsou v tyto
dny omezeny. Zadost se podavd v dostateéném predstihu pisemnou elektronickou nebo listinnou
formou. V nepredvidatelnych pfipadech se nahldsi vedoucimu Spravy budov ihned po zjisténi nutné
potfeby vstupu do objektu mimo provozni dobu objektu.

lll. Vstup do objektu

Do objektu mohou vstupovat zaméstnanci, pracovnici externich dodavatel(, studenti a vefejnost.
Zameéstnanci ke vstupu pouZivaji kartu zaméstnance nebo pfistupovy Cip.

Zameéstnanci vstupuji do objektu hlavnim vchodem nebo vchody pro zaméstnance.

Zameéstnanci maji ptisné zakazano poustét vchody pro zaméstnance studenty a cizi osoby.

Osoby, které nejsou zaméstnanci nebo studenty, se museji nahlasit v recepci. Recepcni zapiSe do knihy
navstév jméno navstévnika a jméno osoby a pracovisté, jez navstivi. Recepcni preda této osobé
karticku urcenou pro ndvstévy s pofadovym Cislem a doporudi nejkratsi vhodnou cestu na pracovisté
navstiveného. Pfi odchodu z budovy odevzda navstévnik karticku pro navstévy zpét recepénimu.

PFi hromadnych akcich pro zjednoduseni vstupu osob na akci pofddanou v budové preda garant akce
nebo vedouci prislusného pracovisté zakladni informace tykajici se akce vedoucimu Spravy budov
pisemnou elektronickou nebo listinnou formou spolu s poZadavky na zajisténi dalSich sluzeb.

IV. Parkovani a vjezd do arealu

K vjezdu do aredlu slouZi vjezdova brana. Zaméstnanci pro vjezd pouZiji kartu zaméstnance nebo
pfistupovy Cip.

Parkovani vozidel zaméstnancli fakulty je moiné pouze na vyznacCenych parkovacich mistech.
Zaméstnanec mUzZe zaparkovat na libovolném misté az do naplnéni kapacity parkovacich mist.

Pro zasobovani a navstévy jsou vyznacena vyhrazena parkovaci mista.

Ostatni osoby si odeberou vjezdovy listek. Bez poplatku je moZno v aredlu zlstat 1 hodinu.

Pro dodavatele zboZi a sluzeb je v pfipadé, v némz predpokladana doba nutna k zajisténi dodavky zbozi
nebo sluzeb prekroci 1 hodinu, postupuje nasledovné: vedouci pracovisté nebo povéreny pracovnik
zasSle predem zadost e-mailem na spravce objektu. V Zadosti uvede nazev dodavatele a datum pfijezdu.
Sprava objektu zajisti dodavateli bezplatny pobyt v arealu na nezbytné nutnou dobu.
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V. Pristupy do objektu

Vstupy do objektu a do jednotlivych mistnosti a prostor jsou mozné pouze s kartou zaméstnance nebo
cipem.

Ostatnim osobam, které se podileji na vyuce nebo vyzkumné a védecké cinnosti a jsou studenty nebo
osoby zaméstnané na dohody, bude pfistup do objektu umoznén na zakladé Zadosti vedouciho
pracovisté nebo jim povérené osoby zaslané spravci objektu.

Elektronické pfistupy zaméstnanctm zajistuje spravce objektu na zékladé pisemné elektronické nebo
listinné Zadosti vedouciho pracovisté nebo povéreného pracovnika.

Vstup do uceben, laboratofi a pitevny umoznuje studentlim vyucujici. Na vyuku cekaji studenti ve
spole¢nych prostorach objektu. Vstup do piteven zajistuji pracovnici Ustavu anatomie v souladu
s Provoznim fadem praktikdren a piteven. Po ukonceni vyuky odpovida vyucujici za zhasnuti svétel,
uzavieni oken, vypnuti pouZivanych elektrickych spotiebicli, uzavieni uzavérd technickych plyna,
uzamceni ucebny, pitevny nebo laboratore.

VI. Konani akci mimo vyukovych seminafa, workshopt a dalsSich
hromadnych akci

Zadost o kondni akce podava garant akce nebo pfislusny vedouci pracovisté vedoucimu Spravy budov
e-mailem. Vedouci spravy budov projednd Zadost s tajemnici 2LF a umozni akci s jejim souhlasem.

V dobé konani smluvni akce, v€etné pfipravy a Uklidu akce, organizatofi plné zodpovidaji za veskerou
¢innost, kterd probiha v prostorach objektu.

Umisténi orientacnich nebo informacnich tabuli je moZné na vyhrazenych mistech a pouze po
predchozi dohodé se spravcem budovy.

VIl. Bezpecnost prace, provozu a ochrany objektu

Osoby v objektu jsou povinny dodrZovat pfedpisy bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci (BOZP),
predpisy pozarni ochrany (PO) a chovat se tak, aby nedochazelo ke skodam na majetku a vybaveni
objektu.

Osoby jsou dale povinny dodrzovat pokyny dokumentace poZarni ochrany vyvésené na chodbach
objektu: PoZarni poplachova smérnice, Pozarni fad, Evakuacni plan.

Chodby, schodisté, vychody a ostatni prostory slouzici jako Unikové cesty, museji zUstat trvale volné.
Neni povoleno zde cokoli skladovat nebo odkladat.
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Vsechna vyhrazena technicka zatizeni souvisejici s provozem objektu museji byt pravidelné revidovana
nebo kontrolovana dle prislusnych predpisd.

Zameéstnanci, studenti a pracovnici externich dodavatel( sluzeb oznamuji zavady zjisténé v objektu a
na technickych zafizenich pracovniklim Spravy budov na kontakty uvedené na konci tohoto provozniho
radu.

Revizni a kontrolni zpravy technickych zatizeni eviduje pfislusny pracovnik Spravy budov, ktery je

soucasné odpovédny za v€asné odstranovani zjisténych zavad.

UZivatelé vytahu jsou povinni dodrZovat navod k obsluze a uZivani vytahu umistény u ovladacl vytahu
uvnitf kabiny vytahu. Vyprostovani uvizlych osob zajistuje smluvni externi firma, na kterou se uzivatel
dovola z vytahu pouZitim nouzového komunikacniho tlacitka. Hovor bude automaticky uskuteénén.

Lékarnicky prvni pomoci jsou umistény na recepci, na chodbach a v kuchyrikach jednotlivych podlazi.

Evakuace osob se vyhlasuje sirénou elektrické poZarni signalizace. Evakuované osoby odejdou
z budovy nejblizSim unikovym vychodem a pak se premisti na shromaZdisté osob pred hlavnim
vchodem.

VIll. Chemickeé latky a smési

V laboratofich a pitevnach se pouZivaji nebezpecné chemické Iatky a smési.

Vsichni zaméstnanci a studenti, ktefi tyto chemikdlie pouZivaji, jsou povinni je pouZivat v souladu
s jejich Bezpecnostnimi listy a v souladu s platnou legislativou a provozné bezpecnostnimi predpisy 2LF
UK (napf. s Provoznim fadem pitevny).

Unik nebezpeénych chemickych latek v pitevné se fesi v souladu s Havarijnim pldnem.

V laboratofich jsou umisténé tlakové lahve s technickymi plyny. Neoprdvnéné osoby maji zakazano
s nimi manipulovat a zasahovat do plynovych technickych zafizeni, ke kterym jsou lahve pfipojené.

Pfepravu a vyménu tlakovych lahvi zajistuje dodavatelska firma. Na poZarnim Useku se smi vyskytovat
pouze uréené omezené mnozstvi tlakovych lahvi.

IX. Pitevna

Pitevna, pfipravna tél a zazemi pitevny (dal jen ,,pitevna“) se nachazeji v 1. podlazi objektu v ¢asti C.
Do piteven je vstup omezen a je moZny pouze se souhlasem pfednosty Ustavu anatomie 2LF.

Pracovnici Spravy budov sméji do pitevny vstupovat pouze se souhlasem prednosty Ustavu anatomie
2LF nebo pfi havarii. Je zakdzano pitevnami prochézet bez souhlasu prednosty Ustavu anatomie.
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X. Odpadové hospodarstvi

Odpadové hospodarstvi v budové je organizovano prostfednictvim Spravy budovy, ktera zajistuje uklid
budovy a likvidaci odpadu.

Do kontejner( na odpad a prislusnych nadob na odpad umisténych v budové mize byt odkladan odpad
podle druhu. V objektu se tfidi odpad.

Je zakdzdno odpad s biologickym rizikem ukladat a shromaZzdovat volné na chodbdch a v prostorach,
které nejsou pro tento odpad urceny.

Shromazdovani odpadu s biologickym rizikem organizuje Ustav anatomie pro viechna pracoviité, ktera
sidli v arealu, a jeho likvidaci zabezpecuje prostfednictvim externi opravnéné odpadové spolecnosti za
pfisnych hygienickych a bezpecnostnich podminek.

Ostatni nebezpeény odpad se shromazduje v odpadnich nadobéach jednotlivych pracovist a jejich
likvidaci zabezpecCuje na Zadost pracovisté podané Spravé budov externi opravnénd odpadova
spolecnost.

Obaly od nebezpecnych hoflavych chemickych latek a smési se nesméji ukladat do blizkosti zdroj(i tepla
a zapaleni.

Xl. Je zakazano:

e vpoustét do budovy vchodem pro zameéstnance cizi osoby a studenty;

e vstupovat do objektu se zvitaty s vyjimkou asistencnich psG a pokusnych zvifat;

e koufit v objektu, v€etné pouzivani elektronickych cigaret;

e manipulovat v objektu s otevienym ohném, kromé laboratofi, v nichz se pouziva k pokusim;

e vnaset jizdni kola, kolobézky, tfikolky, monokola, Segway board a howerboard a podobné
prepravniky do vnitfnich prostor budov;

e odkladat ¢i opirat jizdni kola, kolobézky, tfikolky, monokola, Segway boardy a howerboardy a
podobné prepravniky v prostorach budov ¢i o venkovni fasady;

e vnaset a pouzivat vlastni elektrické nebo plynové tepelné spotrebice;

e vnaset a pozivat alkohol a omamné latky s vyjimkou latek, které jsou pouzivany na vyukové a
védecké ucely;

e vnaset a pouzivat pyrotechniku, nebezpecné chemické latky a smési s vyjimkou latek, které
jsou pouzivany na vyukové a védecké ucely;

e vnaset a pouzivat stfelné, secné a bodné zbrang;

e parkovat motorova vozidla mimo vyznacena parkovisté a na poZzarnich zénach;

e parkovat prfed vychody z objektu, v ziZzenych mistech, pfed venkovnimi hydranty a pred
manipulacni plochou pitevny;

6/7



2. LEKARSKA FAKULTA
UNIVERZITA KARLOVA

e vylepovat na chodbach informacni plakaty nebo letaky s vyjimkou mist k tomu uréenych
nebo po dohodé se spravcem objektu;

e vylévat nebezpecné chemické latky nebo smési do umyvadel a kanalizacnich vpusti;

e nalévat nebezpecné chemické latky a smési do lahvi od ndpojQ;

o Dblokovat vstupni dvere a dvefe ve zvlastnim rezimu;

e umistovat pfedméty na Unikova schodisté a unikové chodby;

e nechdvat bézet klimatizacni jednotky po ukonéeni pracovni doby mimo mist, které vyzaduji
udrzovani specialnich teplot.

XIl. Kontaktni osoby a dulezita spojeni

Spréavce objektu: petr.starek@Ifmotol.cuni.cz, tel. 257296115

Vedouci Spravy budov: milos.titzenthaler@Ifmotol.cuni.cz, tel. 257296100

Tajemnice 2LF: tajemnik@Ilfmotol.cuni.cz, tel. 224435802, 5803
Recepce objektu: tel: 257296111
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