Příloha č. 1 směrnice S1 Organizace bezpečnosti a ochrany zdraví při práci.
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Zásady bezpečnosti a ochrany zdraví při práci dodavatelů
 
(zpracované podle požadavku §101 odst. 3 zákona č. 262/2006 Sb., zákoník práce)


2. lékařská fakulta Univerzity Karlovy 
Sídlo: V Úvalu 84, 150 06  Praha 5
IČ: 00216208
(dále jen „2. LF UK“)

a
 
dodavatel: 	………………………………………………………………………………………………………………………………..
 
Sídlo:	              ………………………………………………………………………………………………………………………………..

IČO:		…………………………………

který je dodavatelem pro práce …………………………………………………………………………………………..............

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..         
(dále jen „dodavatel“)

stanoví tyto zásady BOZP:

Pojmy:
Dodavatel - OSVČ nebo právnická osoba, která provádí objednané nebo smluvně požadované práce.
Servisní práce - údržba, opravy, čištění, kontrola technického stavu a revize strojů a technických zařízení.
Svářecí práce - práce uvedené ve vyhl. č. 87/2000 Sb., kterou se stanoví podmínky požární bezpečnosti při svařování a nahřívání živic v tavných nádobách, v platném znění,  nebo požárně nebezpečné činnosti uvedené v pojistné smlouvě pojištění majetku 2. LF UK.

Zkratky:
BOZP - bezpečnost a ochrana zdraví při práci
PO - požární ochrana
OŽP - ochrana životního prostředí
NL - nebezpečné chemické látky a směsi
NO - nebezpečné odpady

Platnost
Platí pro všechna pracoviště 2. LF UK, ve kterých zaměstnanci dodavatele provádí práci na pracovištích 2. LF UK samostatně bez dohledu zaměstnancem 2. LF UK.




Všeobecná ustanovení 
2. LF UK a dodavatel jsou povinni zajistit bezpečnost a ochranu zdraví zaměstnanců s ohledem na rizika možného ohrožení jejich života a zdraví, která se týkají jejich výkonu práce (§ 101 odst. 1 Zákoníku práce). 

Za plnění úkolů v oblasti bezpečnosti a ochrany zdraví při práci odpovídají vedoucí zaměstnanci všech zaměstnavatelů na všech stupních řízení v rozsahu svých pravomocí a funkcí. Tyto úkoly jsou rovnocennou a neoddělitelnou součástí jejich pracovních povinností. 

Zároveň je povinností každého zaměstnance dbát podle svých možností o svou bezpečnost, o své zdraví i o bezpečnost a zdraví osob, kterých se bezprostředně dotýká jeho jednání, případně opomenutí při práci. 

[bookmark: _GoBack]Plní-li na jednom pracovišti úkoly zaměstnanci dvou a více zaměstnavatelů, jsou zaměstnavatelé podle § 101 odst. 3  povinni vzájemně se písemně informovat o rizicích a přijatých opatřeních k ochraně před jejich působením, která se týkají výkonu práce, a spolupracovat při zajišťování bezpečnosti a ochrany zdraví při práci pro všechny zaměstnance na pracovišti. 

Na základě těchto Zásad BOZP 2. LF UK koordinuje provádění opatření k ochraně bezpečnosti a zdraví zaměstnanců a postupy k jejich zajištění na svých pracovištích. 
Každý ze zaměstnavatelů je povinen zajistit, aby jeho činnosti a práce jeho zaměstnanců, 
byly organizovány, koordinovány a prováděny tak, aby současně byli chráněni také zaměstnanci dalšího zaměstnavatele.
Všechny práce musí být prováděny v souladu s platnými předpisy, popřípadě s interními normami. 

Řešení porušení bezpečnostních a požárních předpisů a předpisů ochrany životního prostředí a požadavků 

Při porušení bezpečnostních předpisů, požárních předpisů, předpisů pro ochranu životního prostředí a bezpečnostních požadavků 2. LF UK zaměstnanci dodavatele, bude postupováno následovně: 

· Zastavení práce dodavatele do doby sjednání nápravy. 
              O zastavení může rozhodnout děkan, tajemnice, vedoucí ústavu nebo oddělení, vedoucí           správy budov, vedoucí prací dodavatele, odpovědná osoba dodavatele.

· Okamžité vykázání zaměstnanců dodavatele z pracoviště, a to v těchto případech:
               pracovník dodavatele je pod vlivem alkoholu nebo návykových látek, případně u něho byly       
               nalezeny návykové látky nebo alkohol nebo obaly od alkoholu nebo návykových látek,    
               kouření a nepovolená manipulace s otevřeným ohněm na pracovištích 2. LF UK neoprávněné    
               zasahování zaměstnanců dodavatele do technických zařízení  2. LF UK ohrožování 
               zaměstnanců 2. LF UK chováním zaměstnanců dodavatele.

Základní povinnosti 

Odpovědná osoba 2. LF UK:
Osoba v pracovně právním poměru k  2. LF UK, je odpovědná za plnění těchto zásad všemi dotčenými zaměstnanci a za komunikaci s dodavatelem.

Odpovědná osoba 2. LF UK je povinna:
· spolupracovat s odpovědným zástupcem dodavatele,
· komunikovat s prací dodavatele dotčenými pracovišti 2. LF UK,
· koordinovat práce dodavatele v souvislosti s provozem pracovišť 2. LF UK,
· seznámit se s požadavky dodavatele na zajištění bezpečnosti a s riziky dodavatele, které se při jeho práci mohou vyskytovat a seznámit dotčené zaměstnance 2. LF UK s těmito riziky a s pokyny a opatřeními dodavatele pro zajištění bezpečnosti. 

Odpovědná osoba 2. LF UK:	

Jméno + příjmení:          ……………………………………………………………………………

Pracoviště: 	              ……………………………………………………………………………

Telefon/e-mail:               …………………………………………………………………………..


Odpovědná osoba dodavatele: 
Osobu odpovědnou za dodavatele určuje statutární orgán dodavatele. Tato osoba ručí za provádění prací, odbornou způsobilost, dodržování bezpečnostních předpisů a dodržování bezpečnostních požadavků 2. LF UK zaměstnanci dodavatele.

Odpovědná osoba dodavatele je povinna spolupracovat s odpovědnou osobou 2. LF UK a je povinna seznámit zaměstnance dodavatele a zaměstnance subdodavatelů s podmínkami pro provádění prací na pracovištích 2. LF UK. 

Odpovědná osoba dodavatele je povinna seznámit se s podmínkami provádění prací svých zaměstnanců a zaměstnanců subdodavatelů a plně odpovídá a nese odpovědnost za dodržování těchto podmínek svými subdodavateli. 


Odpovědná osoba dodavatele:	

Jméno + příjmení:          ……………………………………………………………………………

Pracoviště: 	              ……………………………………………………………………………

Telefon/e-mail:               …………………………………………………………………………..


Práva a povinnosti    
Při práci na technickém zařízení 2. LF UK jsou zaměstnanci dodavatele povinni označit předmětný stroj nebo technické zařízení bezpečnostní tabulkou, obsahující informaci o prováděných pracích a zákazech. 

V případě nutnosti zajištění technického zařízení proti nežádoucímu spuštění nebo u potrubního rozvodu proti otevření, musí být zaměstnanci dodavatele aplikován systém LO-TO nebo jiný způsob ochrany proti nežádoucímu spuštění.

Zaměstnanci 2. LF UK mají přísně zakázáno aplikovaný systém LO-TO (Lockout-Tagout),  nebo jiný typ ochrany proti nežádoucímu spuštění, vyřazovat z provozu.

Zaměstnanci dodavatele jsou povinni oznámit odpovědné osobě 2. LF UK ukončení prací.

V případě potřeby jsou zaměstnanci dodavatele prokazatelně seznámeni pracovníky 2. LF UK s technickými a technologickými zařízeními (např. vzduchotechnika, tlakový vzduch, rozvody plynů, rentgeny, chladírenská zařízení atd.) u kterých by neodborná manipulace mohla způsobit vážné škody.

Svařování a jiné požárně nebezpečné činnosti písemně schvaluje děkan 2. LF UK nebo jím zmocněná osoba. Kopii schváleného písemného povolení musí mít svářeč trvale u sebe. Ukončení svářecích prací je svářeč povinen neprodleně oznámit vedoucímu zaměstnanci pracoviště 2. LF UK nebo vedoucímu správy budov.
Způsob provedení následného požárního dohledu na svářecím pracovišti po svařování je stanoven v Písemném povolení svářecích prací.

Údržba, opravy, kontroly technického stavu, revize a provozní servis strojů a technických zařízení             2. LF UK se provádí podle průvodní dokumentace výrobce stroje nebo zařízení, případně podle provozně bezpečnostní dokumentace 2. LF UK.

U stavebních prací a významně nebezpečných prací musí být písemně předáno pracoviště dodavateli. 

K montážním pracím a k opravám na vyhrazených technických zařízeních se vyžaduje technologický postup, který je předem odsouhlasen odpovědnou osobou 2. LF UK.

Pohyb dodavatelů (externích firem) na pracovištích 2. LF UK: 

Pohybovat se pouze na přiděleném pracovišti a k přidělenému pracovišti jít po určené přístupové cestě. 
Všechna technická zařízení, pracovní prostředky, elektrická nářadí a spotřebiče používané zaměstnanci dodavatele musí být v dobrém technickém stavu s platnými revizemi nebo platnými kontrolami technického stavu.
Osobám mladším 18 let je vstup na pracoviště 2. LF UK zakázán.

Zakázané činnosti 
· zákaz neoprávněného používání technických zařízení, nářadí a spotřebičů 2. LF UK;
· zákaz vstupu osoby mladších 18 let do objektu 2. LF UK;
· zákaz vstupu se zvířaty;  
· zákaz kouření v objektech 2. LF UK, kromě vyhrazeného místa ke kouření; 
· zákaz neoprávněné manipulace s ohněm.

Alkohol a jiné omamné látky 
Alkoholické nápoje a omamné látky nesmí být vnášeny do areálu, objektu a  na pracoviště 2. LF UK.
Požívání alkoholických nápojů a omamných látek v areálu, objektu a na pracovištích 2. LF UK je přísně zakázáno. 

Zbraně a výbušniny
Nevnášet zbraně a výbušniny do areálu a objektu 2. LF UK.

Pracovní úrazy 
Zaměstnanec dodavatele musí svůj pracovní úraz nebo pracovní úraz osoby, jehož byl svědkem, oznámit: 
· odpovědné osobě 2. LF UK a
· odpovědné osobě dodavatele.

Pracovní úrazy zaměstnanců dodavatelů se evidují v elektronické Knize úrazů 2. LF UK.

Práce ve výškách a nad volnou hloubkou
Pro práce ve výškách a nad volnou hloubkou musí být vždy stanovena bezpečnostní opatření k zabránění pádu osob, materiálu, náhradních dílů a nářadí, tak, aby nedošlo ke zranění zaměstnanců a k poškození majetku 2. LF UK.
Bezpečnostní opatření pro provádění práce bez výluky provozu pracoviště stanoví odpovědná osoba dodavatele ve spolupráci s odpovědnou osobou 2. LF UK. 
Při instalaci technických prostředků ochrany proti pádu nesmí být využívána konstrukce zavěšení rozvodů elektřiny, potrubní rozvody médií a vzduchotechnická potrubí. 

Žebříky, pracovní plošiny a lešení
Všechny přenosné žebříky, schůdky, mobilní pracovní plošiny, typizované lešení musí být označeny tak, aby bylo jednoznačně identifikovatelné, které firmě patří. 

Prostředky pro přístup osob do výšky musí být v dobrém technickém stavu.
 
Požární předpisy.
Požární ochranu zabezpečuje 2. LF UK. 
Zaměstnanci dodavatele jsou povinni dodržovat požární předpisy 2. LF UK vyvěšené v objektu                    2. LF UK.

Při požáru a následném vyhlášení evakuace zaměstnanci dodavatele postupují podle vyvěšené požární dokumentace pracoviště (Požární poplachová směrnice, Evakuační plán).

UPOZORNĚNÍ!!!
Budovy Teoretických ústavů jsou připojeny na pult centrální ochrany Hasičského záchranného sboru Hl. m. Praha, 
Pokud bude prováděna činnost, při které může dojít k zakouření, výronu páry, zaprášení prostor, je nutné předem informovat pracovníky Správy budov, aby čidla požární signalizace odpojily.
Pokud zaměstnanci dodavatele opomenou ohlásit tuto činnost, hrozí vyhlášení požárního poplachu v objektu a výjezd jednotky HZS. Planý výjezd je HZS zpoplatněn a bude následně přefakturován dodavateli.

Havárie (výbuch, únik nebezpečných chemických látek nebo směsí atd.)
Každý zaměstnanec dodavatele má povinnost ohlásit havárii nebo únik nebezpečných látek neprodleně odpovědné osobě 2. LF UK, vedoucímu správy budov nebo přímo Integrovaný záchranný systém.  

Zaměstnanec dodavatele, který havárii způsobil nebo zjistil, je povinen zabránit dalšímu šíření havárie a začít s likvidací následků havárie. 

Při práci na technických zařízeních s nebezpečím úniku nebezpečných chemických látek nebo směsí, musí zaměstnanci dodavatele mít k dispozici havarijní prostředky pro likvidaci jejich úniků.

Odpady
Dodavatel zajistí na vlastní náklady a podle platných předpisů odstranění odpadu vzniklého při provádění práce v 2. LF UK. 

Definovaná rizika, která mohou ohrozit zaměstnance dodavatele při práci na pracovištích 2. LF UK.

Poznámka: Rizika, která se vyskytují na pracovištích 2. LF UK mohou být před zahájením práce dodavatele doplněna a rozšířena.

	Identifikované nebezpečí 
	Bezpečnostní opatření požadované po zaměstnancích dodavatele

	Nebezpečí požáru (hořlavé chemikálie, hořlavé plasty a kartonáž, prostředí s nebezpečím požáru nebo výbuchu).
	Nevstupovat neoprávněně na svářecí pracoviště. Dbát pokynů svářeče a se svářečem spolupracujících osob. Neumísťovat na svářecí pracoviště během svařování hořlavé předměty a kapaliny.

	Nebezpečí poškození zdraví neoprávněným zasahováním do strojů, přístrojů a technických zařízení 2. LF UK. 
	Nezasahovat bez oprávnění do strojů, přístrojů 
a technických zařízení. 
Dbát pokynů zaměstnanců 2. LF UK.

	Nebezpečí úrazu a jiného typu poškození zdraví při neoprávněném vstupu na pracoviště 2. LF UK  (biologické riziko, chemické riziko, technické plyny).
	Neoprávněně nevstupovat do prostorů 2. LF UK.
Vstup je možný pouze se souhlasem zaměstnanců 2. LF UK.

	Nebezpečí úrazu při servisní práci zaměstnanců dodavatele na technických zařízeních 2. LF UK. 
	Nezasahovat do strojů, přístrojů a technických zařízení při provádění servisní práce bez vědomí zaměstnanců 2. LF UK a bez náležité odborné znalosti funkce a obsluhy. Neodpojovat a nevřazovat z provozu zajištění stroje nebo technického zařízení proti nežádoucímu spuštění (LO-TO). Nevstupovat do prostoru vyznačeného červeno-bílou páskou nebo zábradlím.

	Nebezpečí úrazu osob při přepravě, zdvihání a pokládání břemen a materiálu pomocí ruční mechanizace.
	Nevstupovat do pracovního prostoru ruční mechanizace 
a nevstupovat do jízdní dráhy mechanizace při jejím pohybu a používání.

	Nebezpečí pádu materiálu nebo osob při práci ve výškách.
	Nevstupovat do nebezpečného prostoru pod výškovými pracemi hlídaného zaměstnanci 2. LF UK nebo vyznačeného/vytyčeného zábradlím.

	Nebezpečí úrazu při chybném zásahu do stroje, přístroje a jiných technických zařízení nebo chybné údržbě a opravy. Zvýšené riziko úrazu při vypnutých bezpečnostních obvodech stroje.
	Dodržovat pokyny odborných a vedoucích zaměstnanců        2. LF UK.  
Provádět obsluhu, údržbu a opravy strojů, přístrojů a jiných technických zařízení 2. LF UK podle průvodní dokumentace výrobce a pokynů 2. LF UK.

	Nebezpečí úrazu při manipulaci a nakládání s nebezpečnou chemickou látkou.
	Dbát pokynů uvedených v bezpečnostních listech a na etiketách nebezpečné chemické látky. Používat požadované osobní ochranné prostředky.

	Nebezpečí požáru při provádění svářecích prací a dělení kovů úhlovou bruskou. 
Nebezpečí popálení o horký materiál.
Nebezpečí vzplanutí a požáru hořlavých chemických látek.
	Mít písemně schválení svářecí práce 2. LF UK. 
Písemné povolení pro svářecí práce mít stále u sebe. 
Dbát zvýšené opatrnosti. 
Před zahájením práce uklidit z pracoviště hořlavé předměty a materiály a hořlavé chemikálie. 
Pokud pevné hořlavé předměty nelze uklidit, tak je nutné je překrýt nehořlavou ochrannou svářečskou dekou nebo jiným nehořlavým krytím.

	Nebezpečí úrazu hlavy pádem břemene nebo při pohybu ve stísněných prostorách.
	Proti úrazu při pádu břemene používat ochranou přilbu. Proti poranění hlavy při pohybu ve stísněných prostorách používat ochrannou přilbu nebo skořepinovou bezpečnostní čepici.




Požadavky dodavatele na zabezpečení BOZP na pracovišti (čitelně vyplnit):

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………...

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………...


V Praze dne:



-----------------------------------------						--------------------------------------
odpovědná osoba 2. LF UK 	                                                                       odpovědná osoba dodavatele
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