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Tento provozni fad uréuje pravidla provozu Objektu teoretickych uUstav( 2. LF UK, Plzenska 311,
Praha 5 — Motol (dale jen ,objekt) a zasady chovani zaméstnancd, studentd a navstévnikd, véetné
jejich prav a povinnosti.

1. Charakteristika objektu

Adresa umisténi objektu: Plzeriska 311, Praha 5 - Motol.

Maijitelem objektu je Univerzita Karlova, provozovatelem 2. Iékafska fakulta Univerzity Kalovy (dale jen
»2. LF UK®).
Objekt je umistén ve spole¢ném arealu s CVUT Praha. Pristup a prijezd k objektu je z ulice Plzefiska.

Objekt tvori &tyfi ¢asti - budova A, B, C, D. Budovy A, B, C jsou stavebné propojeny chodbami
s pozarnimi dvefmi. Kazda ¢ast objektu je samostatnym pozarnim isekem. Cast D je samostatné stojici
budova - zvéfinec.

V severni sténé objektu (priceli budovy,A) je umistén hlavni vstup do objektu s recepci.

Recepce plni sluzby spojené s dohledem nad vstupem cizich osob do objektu, dohledem nad kli¢ovym
rezimem objektu, podavanim zakladnich informaci navstévam, studentim a zaméstnancim
a obsluhou Mistni ohladovny pozaru.

Vedlej$i vchody do objektu jsou ur¢ené zaméstnancim 2. LF UK a zaroven slouzi jako unikové
vychody. Zaméstnanecké vchody jsou zpfistupnéné prostifednictvim systému elektronickych vstupu.

Objekt je stavebné upraven pro vysokoSkolskou vyuku a laboratorni vyzkum s administrativnim
zazemim. V objektu se nachazi u€ebny, pfednaskové saly, aula, pitevna s pfipravnou, laboratofe
s technickym zazemim, kotelna se vzduchotechnikou a dalSi provozni mistnosti.

Jednotliva podlaZzi v budovach jsou vybavena toaletami a kuchyrikami.

Objekt je zajisté€n Elektronickym zabezpelovacim systémem a kamerovym dohledem a indikace poZaru
je zabezpec€ena Elektrickou poZarni signalizaci ve vSech mistnostech objektu.

Objekt je bezbariérovy s vytahy do vSech podlaZzi. Vytahy nejsou uréené pro evakuaci osob.

2. Provozni doba

Provozni doba objektu je stanovena v pracovni dny od 7.00 hod do 19.00 hod, o vikendech a statnich
svatcich je objekt uzavien. Zmény v provozni dobé& mohou byt upraveny internim sdélenim 2. LF UK.

Z provoznich, védeckych nebo vyukovych divodd mulze byt na zakladé pozadavku vyucujicich
umoznén sobotni, nedélni nebo svatecCni provoz.

Vedouci pracovisté zaSle zadost o schvaleni pfistupu vedoucimu Spravy budov 2. LF UK. V zZadosti je
uveden jmenovity seznam osob a pozadované sluzby od Spravy budov 2. LF UK (dale jen ,Sprava
budov“), které jsou tyto dny omezeny. Zadost se podava v dostateném predstihu pisemnou
elektronickou formou nebo listinnou formou. V nepfedvidatelnych pfipadech se nahlasi vedoucimu
Spravy budov ihned po zjisténi nutné potieby vstupu do objektu mimo provozni dobu objektu.
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UzZivani prostor v objektu zaméstnanci, studenty, externimi pracovniky mimo stanovenou provozni dobu
je mozné pouze se souhlasem Spravy budov. Studenti a externi pracovnici se mohou v takovém
pfipadé pohybovat po objektu pouze za pfitomnosti kmenového zaméstnance 2. LF UK.

3. Vstup do objektu

Studenti a vefejnost mohou vstupovat do objektu pouze hlavnim vstupem, ktery se nachazi v praceli
budovy A.

Navstévy se musi nahlasit na recepci a obsluha recepce je odbavi jako navstévu (do knihy navstév
zapiSe jméno navstévnika, jméno a pracovisté navstivené osoby, pfeda navstévnikovi karticku uréenou
pro navstévy) a doporuéi nejkratSi vhodnou cestu do kancelafe navstiveného. PFi odchodu pieda
navstévnik karticku pro navstévy zpét na recepci.

Zaméstnanci vstupuji do objektu vchody pro zaméstnance s elektronickym pfistupem.
Zaméstnanci maji pfisné zakézano poustét studenty, mediky a cizi osoby vchody pro zaméstnance.

Parkovisté pro motorova vozidla jsou uréena zaméstnancim 2. LF UK a navstévam.

4. Pristupy do objektu

Vstupy do objektu a jednotlivych mistnosti jsou mozné pouze s elektronickym pfistupem (Cipem).
V pfipadé zavady na elektronickém pfistupu nebo pfi mimofadné udalosti je mozné pouzit mechanické
klice, které vlastni Sprava budov.

Elektronické pfFistupy zaméstnancum pFidéluje Sprava budov. Pfistupy jsou zaméstnancim pfFidélovany
na zakladé pisemného pozadavku vedouciho pracovisté.

Vstup do u€eben, laboratofi a pitevny umoznuje studentim vyucujici.

Na vyuku Cekaji studenti ve spole€nych prostorach objektu.

Vyuéujici odpovida po ukonCeni vyuky za vypnuti prezentaéni techniky, zhasnuti svétel, uzavieni oken,
vypnuti pouzivanych elektrickych spotfebi€l, uzavieni uzavéri technickych plynt, uzamceni ucebny,
pitevny nebo laboratofe.

5. Konani hromadnych akci

Konference, odborné seminare, prednasky pro vefejnost jsou hromadné akce mimo rezim vyuky.

Pisemna zadost o souhlas s konanim akce se podava vedoucimu Spravy budov. Sprava budov
projedna Zadost s tajemnici 2. LF UK a umozni akci s jejim souhlasem.

V dobé konani akce, v€etné pripravy a uklidu akce, organizatofi plné zodpovidaji za veSkerou ¢innost,
ktera probiha v prostorach objektu.

Umisténi orientacnich nebo informacnich pokynd pro hromadnou akci je mozné na vyhrazenych
mistech a pouze po pfedchozi dohodé s vedoucim Spravy budov.
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6. Bezpecnost provozu a ochrana objektu

VSechny osoby jsou povinny v objektu dodrZzovat pfedpisy bezpecCnosti a ochrany zdravi pfi praci
(BOZP), pfedpisy pozarni ochrany (PO) a chovat se tak, aby nedochazelo ke Skodam na majetku a
vybaveni objektu.

V objektu je zakazano koufit a manipulovat s otevienym ohném. Koufeni je povoleno na uréeném misté
venku pfed objektem. Pouzivat otevieny ohef v objektu je mozZné pouze s pisemnym souhlasem
dékana nebo tajemnice 2. LF UK.

VSechny osoby jsou povinny dodrzovat pokyny dokumentace pozZarni ochrany vyvéSené na chodbach
objektu: Pozarni poplachova smérnice, Pozarni fad, Evakuacni plan.

Chodby, schodisté, vychody a ostatni prostory slouzici jako unikové cesty, musi zUstat trvale volné.
Neni povoleno zde cokoliv skladovat nebo odkladat.

VSechna technicka zafizeni musi byt pravidelné revidovana nebo kontrolovana dle pfislusnych
predpis(.

Zameéstnanci, studenti a pracovnici externich dodavatelt sluzeb oznamuji zavady zji§téné v objektu a
na technickych zafizenich pracovnikim Spravy budov na kontakty uvedené na konci tohoto provozniho
fadu.

Organizaci revizi a kontrol technickych zafizeni budovy zabezpecuje vedouci Spravy budov.
Revizni a kontrolni zpravy eviduje vedouci Spravy budov, ktery je souc¢asné odpovédny za v€asné
odstrafiovani zjisténych zavad.

Uzivatelé vytah(l jsou povinni dodrzovat navod k obsluze.
Vyprostovani osob uviznutych ve vytahu zajistuje smluvni externi firma, na kterou se uZzivatel vytahu
dovola tisfiovou komunikaci z kabiny vytahu.

Pro oSetfeni pfipadného zranéni jsou v objektu k dispozici lekarnicky.
LékarniCky prvni pomoci jsou umisténé na recepci, na chodbach a v kuchynkach jednotlivych podlazi.
Lékarnicky smi pouZit kazda osoba.

Postup feSeni a evidenci Uraz(l provadi vedouci zaméstnanci v souladu s interni smérnici ,S1 -
Smérnice organizace bezpelnosti a ochrany zdravi pfi praci“.

Evakuace osob se vyhlaSuje sirénou elektrické pozarni signalizace.

Po vyhlaSeni evakuace v8echny osoby odejdou nejblizSim unikovym vychodem ven z budovy.
Poté se pfemisti venkovnim prostorem na shromazdisté osob pfed hlavnim vchodem.

Na chodbach je vyvéSeny Pozarni evakuacni plan, ve kterém jsou zobrazené evakuacni trasy a unikové
vychody z budovy.

Je nutno dbat zvySené opatrnosti pfi pohybu osob v prostoru mokrého uklidu — nebezpeci uklouznuti.
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7. Chemické latky a smési

V laboratofich a na pitevné se pouzivaji nebezpecné chemické latky a smési (dale jen ,NCHLaS").

VSichni zaméstnanci a studenti pouzivajici NCHLaS jsou povinni s nimi nakladat v souladu s jejich
Bezpecénostnimi listy a v souladu s platnou legislativou a provozné bezpeénostnimi pfedpisy 2. LF UK.

Hoflavé kapaliny pro pitevnu jsou skladované mimo objekt v eko-kontejneru. Provoz skladu hoflavych
kapalin se Fidi Provoznim fadem skladu hoflavych kapalin.

Ostatni provozni zdsoby NCHLaS jsou skladovany na pracovistich.

V laboratofich jsou umisténé tlakové lahve s technickymi plyny. S tlakovymi lahvemi smi pracovat
a manipulovat pouze zaméstnanci 2. LF UK.

Neopravnéné osoby maji zakazano manipulovat s tlakovymi lahvemi a maji zakazano zasahovat
do technickych zafizeni, ke kterym jsou lahve pfipojené.

Pfepravu a vyménu tlakovych lahvi zajistuje Sprava budov. V objektu se smi vyskytovat pouze uréené
omezené mnozstvi tlakovych lahvi.

Bezpecnostni listy nebezpeCnych chemickych latek a smési jsou k dispozici na jednotlivych
pracovistich.

8. Pitevna

Pitevna, pfipravna tél a zazemi pitevny (dal jen pitevna) se nachazi v suterénu objektu C.

Do piteven je vstup vyznamné omezen. Vstup do pitevny je mozny pouze se souhlasem piednosty
Ustavu anatomie 2. LF UK.

Pracovnici Spravy budov smi do pitevny vstupovat pouze se souhlasem prednosty Ustavu anatomie
2. LF UK nebo pfi havarii.

Je zakazano pitevnami prochazet bez souhlasu prednosty Ustavu anatomie 2. LF UK.

Provoz pitevny je Fizen interni smérnici ,Provozni fad pitevny*.

9. Odpadové hospodarstvi

Odpadové hospodéistvi v budové je organizovano prostfednictvim Spravy budov, ktera zajistuje uklid
budovy, likvidaci odpadu a jeho evidenci a kontrolu. Nakladani s nebezpe¢nym odpadem a odpadem
s biologickym rizikem zabezpecuje pro vSechna pracovisté v objektu Anatomicky ustav 2. LF UK.

Do kontejnerti na odpad a pfislusnych nadob na odpad umisténych v budové je odkladan odpad podle
druhu. V objektu se tfidi odpad.

Je zakazano odpad s biologickym rizikem ukladat a shromazdovat volné na chodbach a v prostorach,
které nejsou pro tento odpad urceny.
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NebezpeCny odpad a odpad s biologickym rizikem se likviduje prostfednictvim opravnéné odpadové
spole€nosti za pfisnych hygienickych a bezpecnostnich podminek.

Obaly od nebezpeénych hoflavych chemickych latek a smési se nesmi ukladat do blizkosti zdroju tepla
a zapaleni.

10.

11.

Je zakazano:

vpoustét do objektu vchodem pro zaméstnance cizi osoby, studenty;

vstupovat do objektu se zvifaty s vyjimkou asistenénich psu;

koufit v objektu, v€etné elektronickych cigaret;

manipulovat v objektu s otevienym ohném, kromé& laboratofi a udrzbarskych praci;

vylévat nebezpecné chemické latky nebo smési do umyvadel a kanalizacnich vpusti;

nalévat nebezpecné chemické latky a smési do lahvi od napoju;

kromé kompenzaénich pomucek vnaset jizdni kola, kolobézky, tfikolky, monokola, Segway
boardy a howerboardy a podobné pfepravniky do vnitfnich prostor objektu;

odkladat ¢i opirat jizdni kola, kolob&Zzky, tfikolky, monokola, Segway boardy a howerboardy a
podobné pfepravniky v prostorach budov nebo je opirat o venkovni fasady;

vnaset a pouzivat viastni elektrické tepelné spotiebice;

vnaset a pozivat alkohol a omamné latky;

vnaset a pouzivat pyrotechniku, nebezpeé&né chemické latky a smési;

vnaset stfelné, secné a bodné zbrang;

parkovat motorova vozidla mimo vyznagena parkovisté;

parkovat pfed vychody z objektu, v zdzenych mistech, pfed venkovnimi hydranty a pred
manipulaéni plochou pitevny;

vylepovat na chodbach informaé&ni plakaty nebo letaky s vyjimkou mist k tomu uréenych,

nebo po dohodé s vedoucim Spravy budov;

vykonavat &innosti, které neopravnéné& zasahuji do prav k objektu, a to na zakladé § 208
zak. €. 40/2009 Sb., trestni zakonik, v platném znéni.

Kontaktni osoby a dllezita spojeni

Vedouci Spravy budov: petr.starek@Ifmotol.cuni.cz, tel.: 257296100
Tajemnice 2. LF UK: tajemnik@Ifmotol.cuni.cz, tel.: 22443/5802, /5803
Recepce objektu: tel: 257296111
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